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Andrea Irle

Buchhalterin

andrea.irle@web.de

0151 6488 8898

andrea.i-r-l-e.net

Schlossfeld 160a 48308 Senden

IT

Fachkompentenzen

Buchhaltung

Lohnbuchhaltung

Jahresabschluß

Baulohn

mailto:&#97;&#110;d&#114;&#101;a.&#105;&#114;le&#64;w&#101;b.de
http://andrea.i-r-l-e.net/andrea.i-r-l-e.net


Andrea Irle

Andrea Irle | 2

Steuererklärung

Personalverwaltung

WIrtschaftsenglisch

DATEV

Buchhaltung, Lohn, Bilanzierung

MS-Office
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Word, Excel

SAP/R3

SAP HR

Navision

Hobbies, Freizeit

Klavier und Orgel spielen

langjährige Kirchenmusikern

klassische Musik

Lesen

Walking

Engagement bei roterkeil.net

Kinderschutzorganisation

Ich kann:

Berufserfahrung

Buchhalterin

Getränke Wolthaus (Senden)12.2018 – heute
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Buchhaltung, vorber. Jahresabschlüsse und Steuererklärungen, Personalverwaltung (Verträge,

Zeugnisse), Forderungsverfolgung Ansprechpartner für Krankenkassen, BG, Steuerberater

Einführung neuer IT-Lösungen:

Buchhalterin

Leopold Holzbau (Senden)09.2018 – 03.2020

Buchhaltung, vorbereitende Jahresabschlüsse und vorber. Baulohn mit DATEV, Personalverwaltung

(Verträge, Zeugnisse) Ansprechpartner für Krankenkassen, Zusatzversorg.kassen, BG allgemeine

Büroorganisation

Einführung neuer IT-Lösungen / Prozesse:

Buchhalterin

Seniorenschuh Muddemann (Nordwalde)04.2018 – 07.2018

Abstimmung von Buchhaltungs- und Bankkonten über 7 Jahre in Excel (Homeoffice, zweckbefristete

Aushilfstätigkeit)

Buchhalterin

Coppenrath Verlag (Münster)09.2015 – 08.2016

Selbständige Betreuung der Coppenrath Distribution, vorbereiten JA mit Steuerberater, Abrechnung

Vertreterprovisionen mit Excel (Abrechnungssystem effizienter gestaltet, erhebliche Zeitersparnis und

Fehlerreduktion), enge Zusammenarbeit mit Controlling

(Schwangerschaftvertretung über persona Service AG)



Andrea Irle

Andrea Irle | 5

Lohnbuchhalterin

Westfleisch (Coesfeld)01.2011 – 01.2012

Lohnbuchhaltung mit SAP HR, Abrechnungsgrundlagen Leistungsbezüge in Excel, Ansprechpartner für

Werkvertragsfirmen und deren Mitarbeiter.

(Schwangerschaftsvertretung über Gaerber&Partner)

Buchhalterin

Malaco GmbH (Bergkamen)02.2010 – 08.2010

Abstimmung Kreditoren und Debitoren, Warenwirtschaft und vorbereitende Jahresabschlussarbeiten

für Konzernabschlüsse.

Buchhalterin

Deipenbrock GmbH&Co KG (Münster)07.2009 – 11.2009

Buchführung, Lohn und vorbereitende Jahresabschlussarbeiten, allgemeine Bürotätigkeiten.

(Krankheitsvertretung)

Buchhalterin

Bolle System- und Modulbau GmbH (Telgte)04.2008 – 01.2009

Buchführung, Kostenstellenauswertungen, vorbereitende Jahresabschlussarbeiten sowie Lohn und

Baulohn mit DATEV-Software für drei eigenständige Firmen, Begleitung von Steuer- und

Sozialversicherungsprüfungen, allgemeine Büroorganisation.

(Schwangerschaftsvertretung)

Buchhalterin

Caritas (Münster)11.2007 – 03-2008
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Buchführung, Vorbereitung Zahlläufe, Vorbereitung Mahnläufe in SAP/R3

Buchhalterin

Irle GmbH&Co KG (Hatzfeld)10.2007 – 2018

Buchführung, Lohn und Jahresabschlussarbeiten mit DATEV in Teilzeit

Buchhalterin

Irle GmbH&Co KG (Hatzfeld)05.2004 – 09.2007

Buchführung, Lohnbuchführung und Vorbereitung der Jahresabschlüsse sowie Steuererklärungen mit

DATEV-Programmen, Mahnwesen, Betreuung von Steuer- und Sozialversicherungsprüfungen,

Umstellung des Fakturierungsprogrammes, allgemeine Büroorganisation.

Steuerfachangestellte

Steuerberater Jakobi (Steffenberg)08.2003 – 04.2004

Buchführung und Bilanzierung für Einzelunternehmen, KGs und GmbHs, selbständige

Mandantenbetreuung vor Ort (Erfurt), Betreuung von Steuer- und Sozialversicherungsprüfungen,

betriebliche und private Steuererklärungen, Lohnbuchhaltung (auch Baulohn), Betreuung der DATEV-

Software im Netzwerk, allgemeine Büroorganisation.

Steuerfachangestellte

Steuerberater Meißner (Breidenbach)11.2002 – 07.2003

Buchführung und Bilanzierung für Einzelunternehmen, KGs und GmbHs, betriebliche und private

Steuererklärungen, Lohnbuchhaltung, Betreuung der DATEV-Software im Netzwerk.

Steuerfachangestellte

Steuerberater Biebighäuser (Frankenberg)07.1997 – 10.2002

Buchführung und Bilanzierung für Einzelunternehmen, KGs und GmbHs, betriebliche und private

Steuererklärungen, Lohnbuchhaltung (auch Baulohn), Betreuung von Steuer- und
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Sozialversicherungsprüfungen, Existenzgründungsbegleitung, Betreuung der DATEV-Software im

Netzwerk.

Buchhalterin

Irle GmbH&Co KG (Hatzfeld)02.1995 – 07.1997

Erstellen der laufenden Buchführung und Lohnbuchführung mit LEXWARE und DATEV-Programmen,

Vorbereitung der Jahresabschlüsse sowie der betrieblichen Steuererklärungen, allgemeine

Bürotätigkeiten wie Schriftverkehr, Rechnungs- und Angebotserstellung.

Steuerberater Meyer (Dautphetal)1986 – 1994

Während des Studiums: Praktikum und langjährige Teilzeitbeschäftigung

Aus- und Weiterbildung

Dr. Endress

Bilanzbuchhaltering (IHK)09.2019 – Frühjahr 2021

Weiterbildung zum gepr. Bilanzbuchhalter (IHK) Steuerfachschule Dr. Endriss

alfatraining Münster

Controlling06.2020 – heute

Weiterbildung im Bereich Controlling (allgem.), aktuelles Steuerrecht und Bilanzierung (auch IFRS) mit

DATEV-Programmen

Giessener Sprachen- und Dolmetscherschule

Wirtschaftsübersetzerin Englisch1991 – 1992

Abschluss: Geprüfter Wirtschaftsübersetzer (für Englisch)

Schulausbildung

Fachhochschule Gießen-Friedberg
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BWL-Studium1988 – 1994

Abschluss Grundstudium + Aufbausemester

Justus-Liebig-Universität

BWL-Studium1986 – 1988

Lahntalschule Biedenkopf

Gymnasium1977 – 1986

Abschluß: AbiturNote: 1.5

Hatzfeld/Eder

Grundschule1973 – 1977


